el

OBLASTNIi CHARITA USTi NAD LABEM
CENTRUM PRO RODINU OVECKA
Polagkova 2, Usti nad Labem, 400 11

Tel.731 402 482, 475 212 314
IC 44 22 5512

Zfrizovatel : Oblastni charita Usti nad Labem

400 01 Stefanikova 246/1, Usti nad Labem
Zafizeni : Centrum pro rodinu Ovecka
Adresa zarizeni : Polackova 2, 400 11 Usti nad Labem - Dobétice
Aktualizovano a platné : 2.1.2017
C.aktualizace 007

Uréeno pro: zaméstnance, uzivatele, verejnost
PROVOZNi RAD
PREDSKOLNI KLUB
Obsah:

Cl.1 - PFijimani déti

Cl. 2- Nastup ditéte

Cl. 3- Dochazka ditéte
Cl. 4 - Stravovani déti
€l.5- Provoz

Cl. 6 - Spani déti

€l. 7- Uzavfeni

€l.8 - Organizace Zivota

€l.9 - Informace o platbé
€1.10 — Kratkodoba péce o déti




OBLASTNIi CHARITA USTi NAD LABEM
CENTRUM PRO RODINU OVECKA
Polagkova 2, Usti nad Labem, 400 11

Tel.731 402 482, 475 212 314
IC 44 22 5512

Do ,Predskolniho klubu“ dale jiz jen klubik se pfijimaji déti:

a) které dovrsi véku 2 let a jsou bez plen, u déti SAS od 3 let (bez plen) a povinnost podepsané
smlouvy o spolupraci rodi¢l se socialni sluzbou SAS Ovecka

b) zdravé (doloZzeno potvrzenim od lékare)

c) od 1. zafi (pfijem déti vSak probiha kdykoliv béhem skolniho roku, pokud to kapacita dovoli)

d) vyhodou je nastup zakonného zastupce (Zena) do zaméstnani (vytvarime dobré podminky pro
soulad rodinného a pracovniho Zivota a podporujeme zaméstnanost Zen)
e) na zakladé spoluprace a uzaviené smlouvy se Sociadlné aktivizacni sluzbou pro rodiny s détmi

JestliZe je pocet prihlasenych déti vyssi, nez Ize prijmout, rozhoduje o pfijeti na zakladé
stanovenych kritérii vedouci CPR Ovecka.

Pfed nastupem ditéte do kolektivu je stanovena adaptacni/zkusebni doba (po dobu jednoho
mésice), kdy si dité postupné zvyka na kolektiv déti. V rdmci této doby si centrum vyhrazuje pravo
odstoupit od smlouvy z diivodu nezralosti ditéte. Zkusebni doba se pocitd ode dne skutecného
nastupu do klubiku. Uplata za klubik z@istava v plné &astce, pfi odstoupeni od smlouvy z diivody
nezralosti ditéte ¢i jinych dlvodu se Uhrada nevraci se.

Clanek 2
Nastup ditéte do klubiku :

1. Zahajeni Skolniho roku zacina vzdy prvni pracovni den mésice zafi daného roku.
2. Pred nastupem do klubiku je potfeba odevzdat potvrzeni od détského Iékafe (povinné), Fadné

vyplnénou ptihlasku a podepsanou smlouvu (s platnymi telefonnimi &isly, RC, zdravotni
pojiStovnou).

3. Rodice predem obdrzi , Vstupni informace”, kde je soupis véci potfebnych k pobytu v klubiku.

Clanek 3
Dochazka ditéte do klubiku :

1. Provoz klubiku je zajistén od 7.30 do 16.00 hod.
Vyzvedavani déti pfed obédem ve 12.00 hod.
Vyzvedavani déti po obédé do 12.30 hod.
Vyzvedavani déti po spani od 14.30 do 16.00 hod.
V jinych ¢asech je mozné déti pfijimat i vyzvedavat kdykoliv, ale vzdy po predchozi
domluvé.
2. Détise schazi od 7.30 hodin v herné Centra pro rodinu Ovecka. Rodice mohou déti privadét

v pribéhu celého dne pti véasném nahlaseni persondlu, pokud nebudou naruseny vychovné
vzdélavaci ¢innosti.

Kolektiv déti je vékové smisSeny.

Rodic¢e ozndmi pracovnicim (ovecka@charitausti.cz ¢i na telefon 475 212 314) pfedem zndmou
nepritomnost ditéte. Pokud dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité nenavstévuje klubik po
dobu delsi nez 3 tydny, mliZze vedouci centra po pfedchozim upozornéni zakonného zastupce ditéte
rozhodnout o ukonceni jeho dochazky a jeho misto nabidnout dalsimu zajemci.
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Rodice dité doprovodi vidy do herny CPR Ovecka a predaji pracovnici — neposilaji dité samotné, jinak
centrum neruci za bezpecnost ditéte.

Rodice jsou povinni hldsit pracovnici jakékoliv zmény v chovani ditéte nebo v jeho zdravotnim

stavu. Dité s infekéni rymou je rodi¢ povinen ponechat si doma do jeho vyléceni. Objevi-li se

pfiznaky nemoci v pribéhu dne, pracovnice oznami tuto skutecnost rodic¢lim a ti jsou
povinni si dité co nejdfive vyzvednout, aby se nemoc nesitila mezi ostatni déti.

7. Dité si z klubiku vyzvedavaiji rodice, dité miZe byt vydano i sourozenci nebo jiné osobé, kterou
rodice uvedou v pisemném povéreni vystaveném zdkonnym zdstupcem ditéte. Bez
pisemného povéreni nemuze byt dité vydano.

8. V pfipadé, Ze si zakonny zastupce Ci jind povéfena osoba dité v provozni dobé ¢i na tel. vyzvu
nevyzvedne, pracovnice uvédomi mistni policii a ta pomuUze s predanim ditéte zakonnym
zastupcdm ci najde jiné feseni.

9. Smlouva se zdkonnym zastupcem se uzavird vidy na jeden Skolni rok (aktudlni datum ukondceni je
vidy uvedeno ve smlouvé).

Clanek 4
Stravovani déti :

1. V ramci klubiku neni zahrnuto stravovani. Rodice zajisti détem dopoledni svacinu. V pripadé
celodenni péce navic donesou obéd a odpoledni svacinu. Pitny rezim je zajistén béhem
celého dne (pomoci nerezové konvice s pumpickou a hrnecka).

2. Pro uchovani a skladovani potravin je vy¢lenéna samostatna lednice.

w

. Pro ohrev a podavani jidel jsou zajistény vhodné podminky spliujici hygienické normy.

4. Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem (v ramci smlouvy ¢i prihlasky ke kratkodobému
hlidani), Ze souhlasi s uchovanim jidla v lednici a s jeho naslednym ohfevem. Nese plnou
zodpovédnost za zdravotni nezavadnost donasenych pokrm( a za pfipadné zdravotni
problémy ditéte.

Clanek 5
Provoz klubiku :

Provoz klubiku je od 7.30 do 16.00 hodin. Je rozdélen na dopoledni ¢ast (7.30-12.00hod.) a
celodenni ¢ast (7.30-16.00hod.).

Rezim dne :
7.30-9:00
9:00-9:30
9:30-10:00

10:00 — 10:45

10:45 -12:00

12:00-12:30

12:30 - 14:00

14:00 - 14:30

14.30-16.00

pfijem déti a volna hra (v 9.00hod. prichod déti SAS)

aktivizacni ¢innost s détmi — komunitni kruh (rozsifovani slovni zdsoby, sezndmeni
s programem dne), dochazka

hygiena, svacina

aktiviza¢ni ¢innost s détmi (s rodici) - fizena ¢innost dle planu

hygiena, prochazka

hygiena, obéd, vyzvedavani dopolednich déti

odpocinek (spanek), ¢teni pohadek

hygiena, svacina

volna hra (pfi pfiznivém pocasi volna hra pod dohledem kvalifikovaného personalu na
zahradce CPR Ovecka, vyzvedavani

Prosime, o dodrZovani reZzimu dne a to i s ohledem na citovy vyvoj ditéte a jeho psychickou rovnovahu.



1.

OBLASTNIi CHARITA USTi NAD LABEM
CENTRUM PRO RODINU OVECKA
Polagkova 2, Usti nad Labem, 400 11 harit

Tel.731 402 482, 475 212 314 Cosl ropuciia
IC 44 22 5512

Clanek 6
Spani déti :

V ramci klubiku je zajistén prostor na odpocinek. V samostatné oddélené mistnosti/loznici, déti
ve vymezeném Case odpocivaji na détskych matracich. V rdmci odpocinkového bloku mohou
lezet, poslouchat ¢tenou pohadku, spat. Déti, které nespi, rovnéz odpocivaji na lehatkach.
Vymezeni prostorll pro odpocinek a Ukona s tim spojenych se fidi dle vypracované ,Smérnice
pro odpocinkovou ¢ast klubiku,,

Clanek 7
Uzavieni klubiku :

Provoz klubiku se prerusi ve dnech statnich svatkd, vanocnich prazdnin, v ¢ervenci a v srpnu. Terminy jsou
vypsany ve smlouvé. O letnich prazdninach je rodicdm nabidnuta ndhradni varianta ,,Prazdninovy klubik”.

V pfipadé preruseni provozu klubiku z dvodu prekazek na strané zfizovatele, bude vracena pomérna castka.
Uzavreni klubiku bude vzdy rodi¢im pfedem ozndmeno.

Clanek 8
Organizace Zivota v klubiku :

Cilem je smysluplné a cilené obohacovat denni program ditéte v priibéhu predskolnich let a
poskytovat détem odbornou péci. Pracujeme a podporujeme pfirozenou zvidavosti ditéte a jeho
ochotu ucit se a pracovat.

Respektujeme a podporujeme osobnost ditéte.

Dodrzujeme pitny rezim, piti je volné k dispozici po cely den.

Spoluprace s rodici se uskutecnuje prostirednictvim setkani v rdmci klubiku, individudlnimi pohovory,
na akcich klubiku, informacemi na nasténkach.

Organizaci pfi ¢innostech zajistuje pedagogicky ¢i soc. pracovnik a pracovnik v soc. sluzbach, ktefi
zodpovidaji za bezpecnost déti.

Vsichni zaméstnanci centra se snaZi vytvaret co nejlepsi pohodu pro déti tak, aby se zde déti citily co
nejlépe.

Vychovné vzdélavaci ¢innost (aktivizacni plan) odpovida RVP PV.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo:

oukwnN

~

Po domluvé s pracovnici byt pfitomen aktivizacnich ¢innosti za dodrzeni pfislusnych hygienickych
podminek.

Aktivné se zapojovat do €innosti a prace v klubiku.

Informovat se o organizaci ¢innosti a reZimu dne.

Informovat se na chovani a vysledky svého ditéte.

Podavat ndméty a pfipominky personalu.

Povéfit jinou osobu k vyzveddvani ditéte z klubiku za dodrZeni pfedem stanovenych podminek
(vyplnéni povéreni o vyzvedavani).

Respektovat osobnost svého ditéte.

Obratit se v pfipadé potreby na vedouci centra.
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Zakonny zastupce ditéte je povinen:

w

o

Odevzdat fadné vyplnénou pfihlasku ditéte do klubiku, potvrzeni od détského lékate, kopii karti¢ky
zdravotni pojistovny a vyplnénou a podepsanou smlouvu.

Bezprostredné hlasit zmény (telefonniho cisla, bydlisté, zdravotniho stavu...).

Oznamovat pfedem znamou nepfitomnost ditéte, vzdélavaciho bloku ¢i osob pro vyzvedavani aj.
Predat dité pracovnici naprosto zdravé. Nedavat do klubiku déti nastydlé s infekcni

rymou, s akutnimi pfiznaky stfevnich problém ¢i jiz odeznivajicich, ani déti s l1éky.
Nejsme kompetentni podavat Zadné medikamenty. V tomto pfripadé si centrum
vyhrazuje pravo vratit dité rodiclim zpét (ochrana zdravi déti i personalu).

Zaplatit v¢as uplatu za klubik .

Respektovat provozni dobu a zajistit Fadnou dochazku ditéte.

Dodrzovat provozni rad.

Pracovnik klubiku je povinen :

12.
13.
14.
15.

Pozorné vyslechnout dotaz, prani ¢i stiznost kteréhokoliv rodic¢e, vhodnym zplsobem na né
odpovédét a zachovat dlvérnost informaci.

Poskytovat détem pozitivni atmosféru, Gctu a pocit vyznamnosti jejich podnétd.
Pfipravovat déti k odpovédnému Zivotu, vést je k porozuméni, snasenlivosti, toleranci

a respektu k rovnopravnosti a uspokojovat potreby a zajmy ditéte.

Povzbuzovat rodice k aktivni spoluticasti na déni v klubiku.

Hledat vhodné feseni vzniklych situaci a problém.

Na pozadani rodice s nim projednat jakoukoliv zaleZitost tykajici se jeho ditéte.

Vytvéret ve tfidé pfijemnou a vlidnou atmosféru a vychazet z potfeb ditéte.

Prevzit dité od rodi¢li naprosto zdravé.

PrizpUsobit organizaci dne moznostem a potiebam ditéte a vychazet z jeho individuality.

. Resit problémy s rodici véas.
. Nést odpovédnost za bezpecnost déti v klubiku od doby prevzeti ditéte az do doby preddani zastupci

ditéte nebo jim povérené osobé.

Predat dité povérené osobé jen na zakladé pisemného povéreni zdkonného zastupce ditéte.
Ridit se v pé¢i o zdravi a bezpe&nost ditéte obecné zavaznymi platnymi piedpisy.

DodrzZovat tento provozni fad klubiku.

Vychovavat a vzdélavat déti podle vypracovaného aktivizacniho planu.

Pracovnik klubiku ma pravo:

1.
2.

VyZzadat si od zakonného zastupce veskeré informace o ditéti.
PozZadovat od rodicli a ostatnich zakonnych zastupcd dodrzovani Provozniho fadu klubiku .
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Clanek 9
Informace o platbé

Uhrada ¢astky za poskytnutou péci o dité naleZi ziizovateli klubiku v den nastupu ditéte do klubiku &i
nejpozdéji do 10 kalendarnich dnli daného mésice.

Uhrada za poskytnuté sluzby klubiku bude hrazena prevodem z tétu.

(¢.4. 267 681 271/0300 CSOB, VS:012017, SS: 012017),

do zpravy pro pfijemce uvadéjte: prijmeni ditéte.

- dopoledni klubik 1 250,-K¢ / mésicné
- celodenni klubik 1 500,-K¢ / mési¢né

Pfi absenci ditéte se penize nevraci.

Penize se vraci pouze v pfipadé:
dlouhodobé nemoci (delsi 14 pracovnich dnd) a po predloZeni Iékafského potvrzeni — ve vysi 40%.

Clanek 10
KRATKODOBA PECE O DETI

Centrum pfispiva k eliminaci socialnich i psychickych dopad( na rodiée z dlivod( nutnosti sladéni
péce o malé dité a studia Ci profese. Zaroven napomaha k pozvolnému prechodu déti z Uzkého
rodinného okruhu osob do prostfedi systému nejriznéjsich vazeb kultivujicich zejména socialni
dovednosti ditéte. Kratkodoba péce o déti je poskytovana max. po dobu 4 hod.

Prijimani déti ke kratkodobé péci

Kratkodobd péce o déti je nabizena od dovrseného 2 roku ditéte.

V den nastupu ke kratkodobé péci o dité je potfeba odevzdat vedouci centra i pracovnici klubiku
podepsanou bezinfekénost. Zakonny zastupce stvrdi svym podpisem, Ze dité je Uplné zdravé, nejevi
znamky akutniho onemocnéni (prijem, teplota apod.) a hygienik ani oSetfujici Iékaf mu nenafidil
karanténni opatieni ani zvySeny zdravotni dohled a Ze v poslednich dvou tydnech nepfislo toto dité
do styku s osobami, které onemocnély pfenosnou nemoci.

Dale odevzda vyplnény formular ke kratkodobé péci o dité (s platnymi telefonnimi Cisly, zdravotni
pojistovnou a vyzvedavajicimi osobami).
Snazime se nabizet kratkodobou péci o déti podle casovych (pracovnich) potreb rodica.

Stravovani déti

Kratkodobd péce o déti je nabizena bez stravy. Rodice dondsi svou svacinu i piti. Zakonny zastupce
souhlasi s uchovavanim a podavanim jidel dle provozniho fadu pfedskolniho klubu Ovecka. Zakonny
zastupce nese plnou zodpovédnost za zdravotni nezavadnost donasenych pokrmda.
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Spani déti
Kratkodobd péce o déti je nabizena bez spani déti.

Persondlni zajisténi

O déti se stara pracovnik v socidlnich sluzbach , socidlni pracovnik ¢i pomocny pracovnik centra.

Informace o platbé

Kratkodobd péce je poskytovana v rozsahu :

7.30 - 12.00hod 200,-K¢
12.00 - 16.00hod 200,-K¢
7.30 - 16.00hod 300,- K¢

V pfipadé volné kapacity na zakladé domluvy moznost zvoleni jiné doby - cena 50,-Ké/hodina.
Uhrada kratkodobé péce o dité probiha v hotovosti v herné o obsluhy.
Péce o déti v dobé krouzkd probiha za zvyhodnénou cenu 25,-/hod.

vedouci CPR Ovecka
Mgr. Vladéna Zingova

Aktualizovano a platné od 2. 1. 2017



